 ETÜD PROJE MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN 

GÖREV VE YETKİLERİ
 Halihazır Harita yapmak veya yaptırmak.

 İmar planlarına uygun olarak, imar programı içerisinde yer alan alanlarda yapı yerleri için arsa üretilmesi ve kamunun ortak kullanımına ait alanların belirlenmesi için Düzenleme Sahalarının seçilmesi.

 Seçilen düzenleme sahaları üzerinde yasa ve yönetmelikler doğrultusunda imar uygulamalarının (Parselasyon Planlarının) yapılması.

Taşınmazların yola terki, yoldan ihdası, birleştirilmesi ve ayrılması, irtifak hakkı ile ilgili tescile esas işlemlerinin yürütülmesi.
Yeni yapılacak yapıların müellifince hazırlanan, yapıların parseller üzerindeki konumunu belirleyen Yapı Yeri Uygulama ve Yapı Yeri Kot Krokileri (TUS) işlemlerinin kontrolünün sağlanması.

 Yapıların projesine göre subasman seviyesine gelen kadar, Temel Aplikasyonu ve Subasman Kontrolü işlemlerinin yürütülmesi.

 Biten yapıların kat mülkiyeti işlemleri için Vaziyet ve Bağımsız Bölüm Planının onaylanması.
 Numarataj Belgesi (adres formu) düzenlenmesi ve Numarataj Krokisi onaylanması.

 Adres kayıt sisteminin tutulması ve güncellenmesi.

Resmi yazılar ve vatandaş müracaatlarının incelenmesi ve cevaplandırılması.

SORUMLULUKLARI 

Etüd Proje Müdürlüğü, görev alanına giren tüm işlemlerde Belediyenin hak, yetki ve çıkarlarının korunmasına, meslek kurallarının gerektirdiği itina ve bağlılığı göstermekle sorumludur.
